Reso Fiber EF; Styrelsens Arbetsordning

Detta dokument ar framtaget av Res0 Fiber Styrelse for styrelsen, men tjanar ocksa som
information till medlemmarna samt ar ett verktyg i Valberedningens arbete bade vad galler den
lopande utvarderingen av styrelsens arbete och vid rekrytering av nya styrelsemedlemmar.

Dokumentet ar foremal for lopande uppdateringar, beslutas pa protokollfort styrelsemote efter
att Valberedningen givits tillfalle att granska och kommentera.

Om meningen i detta dokument avviker frdn bestammelser i gallande stadga s& &r det
bestdmmelserna i stadgan som galler.

Version 3, beslutat pa styrelsemote den 1 december 2025.

Ersattning

Styrelsearvodet bestams per kalenderar av Arsstamman under en egen punkt pa dagordningen.
Valberedningen har som en av sina uppgifter att forbereda och féredra forslag pa arvode for
stamman som beslutar. Alla medlemmar kan inkomma med forslag (motion) i enlighet med
foreningens stadgar.

Utover styrelsearvodet utgar en ersattning for styrelsemedlemmarnas arbete i den man detta
arbete ar utover normalt styrelsearbete. Denna ersattning ar SEK 200:-/timme. Inkomna
ersattningsansprak attesteras av ordférande. | tabellen nedan under arbetsférdelning indikeras
om arbetsuppgiften berattigar till extra ersattning.

Om styrelsemedlem, eller annan medlem, gor ett utlagg, eller pa annat satt har kostnader burna
pa foreningens vagnar, ersatts dessa krona for krona mot kvitto eller annan verifikation efter
godkannande enligt attestordningen.

Bilersattning och traktamente betalas ut enligt vid var tid gallande statlig norm.

Arbetsredskap, kontor mm

Det forutsatts att alla styrelsemedlemmar haller med en egen (eller annan arbetsgivares)
mobiltelefon och att telefonnumret kan publiceras pa var hemsida, och star for abonnemang och
andra kostnader for denna.

Det forutsatts att alla styrelsemedlemmar haller med en egen dator (eller annan arbetsgivares)
och sjalv star for eventuella kostnader for uppkoppling av denna till internet. | det fall
styrelsemedlemmen inte har tillgdng till nédvandiga programvaror pa annat satt si ersatter
foreningen for dessa kostnader som ett utlagg.

Det forutsatts att alla styrelsemedlemmar haller med en egen lamplig arbetsplats, och att
foreningen pa denna kan lagra dokument, utrustning mm utan kostnad for féreningen.

Om foreningen haller fysiska moten hos en medlem, hemma eller pa dennes arbetsplats utgar
ingen ersattning.
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Moten

Styrelsen skall traffas minst 4 ggr per ar i formella protokollforda moten. Alla beslut med
ekonomisk effekt pa foreningen, eller andra véasentliga beslut enligt stadgarna skall
protokollféras. Formella styrelsemdten kan vara fysiska eller digitala.

| tillagg skall styrelsen ha arbetsmoten digitalt den forsta mandagen i varje manad.

Valberedningen skall vara kallade till samtliga moten och avgor sjalva om de skall vara med eller

inte.

Arbetsfordelning

Beskrivning

Ansvarig

Kommentar

1 Lopande bevakning av info@resofiber.se Veronika
2 Svara pa forfragningar om nyanslutningar Henrik EE om omfattande
3 Tar emot bestallningar pa nyanslutningar/RTG Henrik
4 Registrerar nya anslutningar, tjanst, avtal Sandra Inkl. TV av/pa
5 Fakturerar dito Ul
6 Tekniskt stod till medlemmar Erik o Stig
Kontaktperson mot omvéarlden och
7 . Magnus
grannforeningarna.
Handlagga klagomal pa drift, och tar . .
8 akutkontakter med NAO Erik o Stig | EE om omfattande
9 Leverantorsansvarig RTG Hgnrlk,‘ EE om omfattande
Stig, Erik
10 | Leverantdrsansvarig NaO g/lbi?ndra EE om omfattande
Attest av alla fakturor, tid och betalningar utom
11 . ) Magnus
egna
11a | Attest av Magnus tid & annan ersattning Ulli & Stig Bada i forening
Lagger in fakturor och verifikat till Magnus,
12 .. . ;
redovisningsbyran Ul
Hjalper redovisningsbyran att stamma av .
13 Ulli
kundreskontra
14 | Gor kontantutbetalningar fran bank [J’Ilf:lignus,
15 $!<apar extra fakturor pg medlemsavgifter som gj Ulli Input fr Sandra, Henrik
tacks av avtalsfaktureringen
16 | Webmaster for www.resofiber.se Veronika
17 | Sammanstaller PTS-statistiken Erik
18 Admlr!lstrerar och genomfér massutskick pa E- Veronika Ve B
post vid behov
19 Ekonomi; budget, uppféljning, Ulli Magnus skriver
arsbokslut/berattelse verksamhetsberattelse
20 | Skattedeklaration arsvis Ui
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21 Loneadministration, prel skatt mm X Ul

22 | Nya fiberdragningar X Henrik

23 | Leverantdrsavtal X Magnus Mha Ul

24 | Foreningsnotarie/Sekreterare Veronika

25 | Arkiv Magnus Dropbox och fysiskt
26 | Post-gube X Magnus

27 | Kommunikation Veronika Inkl. GDPR ansvarig
28 | Kund/medlemsregister Sandra

29 | Boxforrad/CPE Magnus Fastlandet Erik

30 | Bevakning Res6 FB Veronika

31 Fakturering elektronisk via FN X Ui Inkl. pAminnelser
32 | Pappersfakturor plus mtrl X Ul

33 | Lagga upp avtalsfakturering i FN, ny/andring Sandra

X

Arsstammor och Extra Stammor

Ett av styrelsens viktigaste uppdrag ar att forbereda, kalla till med tydlig dokumentation och
genomfora ars- och eventuella extra-stammor. P4 stammorna utovar alla medlemmar sin genom
stadgar och lagar yttersta makt dver foreningen, dess tillgdngar och framtid.

Styrelsen beslutar om datum for stdmma, skickar ut kallelse enligt stadgarna, upprattar agenda
for stdmman med beslutsférslag, eventuella forslag fran styrelsenoch motioner fran
medlemmar.

Styrelsen bokar moteslokal, ansvarar for andra praktiska goromal samt deltar pa stdmman.

Infor stamman ska styrelsen ocksa inhdmta eventuellt yttrande fran revisor samt tillsanda revisor
relevant underlag for yttrandet.

Vidare forbereder styrelsen rostldngden och sammanstaller presentationsmaterial.

Attestordning

Attestordningen beslutas av styrelsen pa det konstituerande styrelseméte som normalt foljer
omedelbart pa varje arsstimma. Attestordningen ar féremal for revision, och bor folja gadngse
norm.

Om inte skal foreligger for annan ordning sa skall foreningens ordforande attestera samtliga
fakturor, ersattningar och andra kostnader for féreningen, utom sina egna, vilka istallet skall
attesteras av foreningens vice ordférande och kassor i forening.

P& det konstituerande styrelsemotet skall ocksa beslutas om firmateckning. | normalfallet skall
den vara ”Forutom av styrelsen skall féreningens firma tecknas av tva styrelseledamoter i
forening, eller av ordféranden”.
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Valberedning

Valberedningen ar efter styrelsen denviktigaste funktionen i en valfungerande forening. Styrelsen
skall ge forslag till arsstamman som valjer valberedning, lagst tvd och hogst fem medlemmar.
Valberedningens uppdrag beskrivs i dokumentet

”Reso Fiber EF / Uppdragsbeskrivning Valberedningen / Reso i april 2022/Styrelsen”
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